
机电工程系全系教师、各教学班： 

近期系部在教学检查过程中发现存在各班不同程度存在以下问

题： 

1、各班请假人数较多，部分学生不能提供有效假条，只是由班

干部口头告知任课； 

2、各班旷课和迟到人数较多，个别学生上课 20 分钟后才进教室； 

3、大部分班级学生上课时，教室前排座位无人做，整体移到教

室后排座位上课，上课时后排学生玩手机、睡觉、吃东西现象屡禁不

止。 

为了进一步规范课堂教学秩序，严肃课堂教学纪律，提高课堂教

学效率和质量，树立良好的教风、学风，根据近期教学检查中发现的

主要问题，经系部研究决定，特制定以下课堂教学规范和纪律若干要

求，望全系教师和各班级遵照执行。  

1、各班严格学生请假手续，如有特殊情况需要请假必须履行请

假手续。任课教师登记请假学生时以辅导员签字的假条为准； 

2、各班利用班会等时机，强调学院和班级管理制度，尽快杜绝

学生旷课和迟到现象。对经常旷课屡教不改的学生，系部将按照《兰



州科技职业学院学生学籍管理实施细则》中的相关规定予以严肃处理。 

3、各班自下周一开始实行固定就坐制度，各班班长和学习委员

按前排就坐的原则负责本班学生上课座位编排，多班合班课程由各班

班长协商以各班分区域前排就坐的原则编排学生座位，辅导员做好监

督和督促工作，学生上课座位安排以前排就坐为主，学生无特殊情况

不得私自调换座位，任课教师将参照座位安排登记学生课堂考勤。本

周五 12:00 前各班班长将座位编排表发送至机电工程系张碧强老师。 

4、各班班长或学习委员每节课按实际情况完整填写《教室日志》，

系部将不定期检查、核实。 

5、任课教师要对课上存在迟到、早退、睡觉、玩手机、聊天、吃

东西等违反课堂纪律行为的学生进行批评教育，将学生的平时表现通

过加减平时分的方式予以体现；建议授课教师对学生迟到两次按照缺

席一次进行处理。 

优良的教风学风是确保教学工作顺利开展的基础，是提高教育教

学质量的保证。希望全系师生从自我做起，从小事做起，从日常做起，

严格遵守课堂教学纪律。希望全系师生提高认识，高度重视，把班级

和课堂管理作为一项大事常抓不懈，切实提高我系的教风学风水平。 

 

 

机电工程系     

2023年 10 月 18 日 


